
Diagrama para la ejecución del 
procedimiento contractual.

CIRCULAR NORMATIVA 20226008

Elabora el Plan Anual de Adquisición (PAA)

Necesidades de los Procesos.
Plan de Desarrollo Proyectos. 

Líderes de 
Procesos 
y Proyectos

Consulta el plan haciendo 
clic en el enlace

APRUEBA

Se publicá en el Secop II 
En caso de una necesidad no prevista 

o no concluida en el (PAA)

C O N T R A C T U A L
PROCEDIMIENTO

Consulta los formatos de 
procedimientos y el Manual 
de Contratación en nuestro 
sitio web  

https://sig.bibliotecapiloto.gov.co/inicio

https://www.bibliotecapiloto.gov.co/gobierno-en-linea/circular-normativa/2022/202260008-circular-normativa-guia-procedimientos-contractuales.pdf
https://sig.bibliotecapiloto.gov.co/todos-los-archivos/11/6
https://www.bibliotecapiloto.gov.co/plan-anual-de-adquisiciones/


Elabora Formato de 
bienes y servicios

Técnico del
proceso

APRUEBA

Planeación

Talento Humano
Si es prestación de 
servicios

Se envía al área de 

Comparte enlace 
con los documentos
precontractuales

Remite a 
Secretaria General

Estudios 
Previos
y sus anexos

Remite
Estudios Previos

Asigna
Abogado para

el proceso

Con CDP

Lo presenta por correo 
electrónico 

Primer día hábil
de cada mes

VISTO
BUENO

Jurídico que 
acompaña

Estudios Previos
Proyección de minuta 
Acta de inicio
Delegación de Supervisión
CDP y RUT

Remite a El Director 
para firma y visto 
bueno



El  abogado
del  proceso

PUESTA EN EJECUCIÓN

Jurídico que 
acompaña

Publica el proceso 
precontractual en el 
SECOP II 

Se le notifica al Contratista 
para formalizar en SECOP II 
el contrato

El Contratista aprueba en SECOP II y en 
coordinación con el Técnico del Proceso 
se notifica al área Jurídica para revisión 
y suscripción del Acta de inicio 

Posterior a la suscripción por parte 
del proveedor, se solicita al área de 
presupuesto el Certificado de 
Compromiso Presupuestal 

Expide el Certificado de 
Compromiso Presupuestal




